DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

INFORMACOES DA UNIDADE

Unidade Requisitante: Setor Administrativo — Servico Auténomo | DATA: 28/10/2025
de Agua e Esgoto (SAAE) de Abre Campo, MG.

Requisitante: José Claudio de Acipreste | E-mail:

Ramos saaeabrecampo 155@hotmail.com

Cargo: Diretor do SAAE/Abre Campo, MG Telefone: (31)3872-1338

INFORMACOES DA NECESSIDADE

MATERIAL: ( X ) Consumo ( ) Permanente

SERVICO: () Continuado ( ) Nao continuado ( ) Obras ( ) Servico de Engenharia

Necessidade a ser contratada: A presente demanda visa a aquisicdo de materiais de
higiene e de limpeza e material de copa e cozinha, essenciais para garantir a
manutencao das condicoes adequadas de asseio, conservacao e salubridade nos
ambientes do SAAE. A aquisicao desses insumos é indispensavel para assegurar a
higiene dos espacos de uso comum, prevenir a proliferacdo de agentes patogénicos e
proporcionar um ambiente seguro e adequado para o desempenho das atividades

institucionais.

Dada a natureza continua do consumo desses materiais e sua essencialidade para o
funcionamento regular das instalacoes, faz-se necessaria a sua aquisicao por meio de
processo de dispensa de licitacdo, garantindo a continuidade dos servicos sem prejuizo
as rotinas administrativas e operacionais. A contratacdo busca atender as necessidades
do SAAE, observando critérios de qualidade, eficiéncia e economicidade, em

conformidade com a legislacao vigente.

Justificativa da Contratacao:

A contratacdo para aquisicdo de materiais de higiene e de limpeza justifica-se pela
necessidade continua de manter a adequada assepsia e conservacao dos ambientes do
SAAE, garantindo condicdes apropriadas de uso para servidores, colaboradores e demais
usuarios. Esses materiais sdo essenciais para a manutencdo da limpeza, contribuindo
diretamente para a preservacdo da saude publica, prevencdo de contaminacodes e

proliferacdo de microrganismos nocivos.




Além disso, a auséncia desses insumos comprometeria a execucdo regular das atividades
institucionais, podendo gerar impactos negativos na rotina administrativa e no
atendimento ao publico. A demanda apresentada observa os principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servico publico, sendo a dispensa de licitacdo a
alternativa mais adequada para assegurar o fornecimento tempestivo dos materiais

necessarios.

A aquisicao sera realizada em conformidade com a legislacdo vigente, garantindo a

transparéncia e a observancia das normas aplicaveis a administracdo publica.

Valor estimado total:

O valor estimado serd avaliado pela realizacdo da Pesquisa de Preco e descrito no Termo

de Referéncia.

DESIGNACAO DA EQUIPE TECNICA DE APOIO

Assumo que ofs) colaborador(es) abaixo designado(s) devera(dao) dirimir eventuais
duvidas sobre esta requisicdo, bem como acompanhar a operacdao do procedimento
licitatério correspondente execucao dos itens desta requisicdo, cedendo todas as
informacoes técnicas necessarias junto a Equipe de Compras e Licitacdo, e visando o

bom andamento do processo:

NOME: CPF:

LOTACAO:

RAMAL: CELULAR:

E-MAIL:

Responsabilidade pela formalizacao da demanda e conteiido do documento

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos

motivos expostos na justificativa de contratacao do presente documento.
Solicitado por: José Claudio de Acipreste Ramos

Diretor do SAAE Abre Campo




ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

AREA REQUISITANTE: Setor Administrativo SAAE Abre Campo - MG
RESPONSAVEL: José Claudio de Acipreste Ramos

DATA: 28 de outubro de 2025.

DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo visa a aquisicao de materiais de higiene e de limpeza e materiais de
copa e cozinha, essenciais para garantir a adequada manutencado dos espacos fisicos do
SAAE. Esses insumos sdo indispensaveis para a preservacdo da limpeza e da salubridade
dos ambientes, contribuindo para a prevencao de doencas, a seguranca sanitaria e o bem-

estar de servidores, colaboradores e demais usuarios das instalacoes.

A necessidade de aquisicao desses materiais decorre do seu consumo continuo e essencial ao
funcionamento regular da instituicdo. A auséncia ou insuficiéncia desses insumos
comprometeria diretamente as condicdées higiénico-sanitarias dos espacos de trabalho,
podendo gerar impactos negativos a satide dos ocupantes, além de prejudicar a execucao das

atividades institucionais.

Diante disso, a contratacao busca suprir a demanda por produtos adequados e de qualidade,
garantindo a manutencao dos padrodes exigidos para limpeza e asseio dos ambientes. A
aquisicao sera realizada em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e
continuidade dos servicos, assegurando a conformidade com as normas aplicaveis a

administracao publica.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi baseada no consumo médio mensal
dos materiais de higiene e limpeza utilizados no SAAE de Abre Campo, considerando o
numero de servidores, colaboradores e usuarios das instalacoes, bem como a periodicidade

das atividades de asseio e conservacao até o final do ano de 2025.

Para garantir a adequacao da aquisicao a real necessidade da instituicdo, foram analisados
os registros de consumo anteriores, a frequéncia de reposicao dos itens e as especificidades
do ambiente a ser atendido. Dessa forma, a definicao das quantidades buscou equilibrar o
atendimento a demanda sem excessos ou insuficiéncias, respeitando os principios da

economicidade e eficiéncia.



Segue a relacao estimada dos itens a serem adquiridos, conforme levantamento realizado:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
01 Esponja de Aco N° O 240

02 Desinfetante para Banheiro 2L 50

03 Saco de Lixo Capacidade 100L 60 rolos

04 Sabonete Liquido Embalagem de 2 Litros 20

05 Detergente Neutro de SOOML 100

06 Esponja Dupla Face 110 x 75 x 20MM 40

07 Rodo 60CM de Borracha 03

08 Papel Toalha Interfolhado 20 x 21 CM, com 1000 | 60

Unidades
09 Limpador Multiuso Embalagem com SOOML 40
10 Sabao em P6 Embalagem com 1KG 20
11 Saco para lixo, capacidade: 301, embalagem com 100 | 40
unidades
12 Agua sanitaria, embalagem com 02 litros 60
13 Flanela para limpeza, na cor laranja 40
14 Saco alvejado para limpeza 40

15 Alcool etilico liquido, grau de pureza 92,6% a 93,8% | 50

16 Pa coletora de lixo, largura 20cm, cabo em madeira e | 03

coletor em aluminio zincado

17 Vassoura Cepa, polipropileno, cerdas em nylon, | 03

comprimento da ceda 25cm, cabo rosqueado de

1,20m
18 Sabao tipo neutro sem perfume, embalagem com 05 | 01
unidades
19 Isqueiro Grande 20
20 Coador de Nylon para café 8
21 Ebulidor, potencia 2.000w, comprimento 37cm, cabo

de plastico resistente, tensao 127v




22 Copo tipo americano 24

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base na pesquisa de mercado
realizada junto a fornecedores do ramo, conforme determina a legislacdo vigente. Para a
definicao dos valores, foram considerados os precos praticados no comércio local, garantindo
uma referéncia realista e compativel com os padroes de economicidade e eficiéncia exigidos

na administracao publica.

Com base no orcamento obtido, a estimativa total da contratacdo para a aquisicdo dos
materiais de higiene e limpeza é de R$ 1.767,96, considerando as quantidades especificadas

no levantamento de necessidades.

A seguir, apresenta-se o detalhamento dos itens com seus respectivos valores unitarios e

totais:
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VA‘LOR VALOR
UNITARIO R$ | TOTAL R$

01 Esponja de Aco N° O 240 2,93 117,20

02 Desinfetante para Banheiro 2L 50 6,49 324,50

03 Saco de Lixo Capacidade 100L 60 rolos 46,10 2.766,00

04 Sabonete Liquido Embalagem de 2 Litros 20 26,49 529,80

05 Detergente Neutro de S00ML 100 4,96 496,00

06 Esponja Dupla Face 110 x 75 x 20MM 40 3,75 150,00

07 Rodo 60CM de Borracha 03 24,83 74,49

08 Papel Toalha Interfolhado 20 x 21 CM, com | 60 13,48 808,80
1000 Unidades

09 Limpador Multiuso Embalagem com S00ML 40 11,44 457,60

10 Sabao em P6 Embalagem com 1KG 20 23,23 464,60

11 Saco para lixo, capacidade: 301, embalagem | 40 48,33 1.933,20
com 100 unidades

12 Agua sanitaria, embalagem com 02 litros 60 8,99 539,40

13 Flanela para limpeza, na cor laranja 40 2,03 81,20




14 Saco alvejado para limpeza 40 3,77 150,80

15 Alcool etilico liquido, grau de pureza 92,6% a | 50 24,12 1.206,00
93,8%
16 Pa coletora de lixo, largura 20cm, cabo em | 03 5,90 17,70

madeira e coletor em aluminio zincado

17 Vassoura Cepa, polipropileno, cerdas em | 03 7,18 21,54
nylon, comprimento da ceda 25cm, cabo

rosqueado de 1,20m

18 Sabao tipo neutro sem perfume, embalagem | 01 17,09 17,09

com 05 unidades

19 Isqueiro Grande 20 8,49 169,80
20 Coador de Nylon para café 8 4,18 33,44
21 Ebulidor, potencia 2.000w, comprimento |2 31,64 63,22
37cm, cabo de plastico resistente, tensao
127v
22 Copo tipo Americano 24 6,13 147,12

Dessa forma, o valor total estimado para a aquisicao é de R$ 10.569,50

O orcamento apresentado servira como referéncia para a formalizacdo do processo de
dispensa de licitacdo, garantindo que a contratacao ocorra dentro dos parametros legais e

observando os principios da economicidade, razoabilidade e interesse publico.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na aquisicao de materiais de higiene e limpeza e materiais para
copa e cozinha para atender as necessidades do SAAE, garantindo a manutencdo da
assepsia e da salubridade dos ambientes institucionais. Essa medida é fundamental para
assegurar condicoes adequadas de trabalho e atendimento ao publico, prevenindo riscos

sanitarios e promovendo o bem-estar dos servidores, colaboradores e usuarios.

A compra dos materiais sera realizada com base em uma analise detalhada da demanda,
levando em consideracao o consumo médio dos produtos, a periodicidade de reposicao e a
adequacao das quantidades estimadas. Os itens contemplados na contratacdo incluem
detergentes, desinfetantes, sabonetes liquidos, papel toalha, papel higiénico, sacos para lixo,
esponjas, rodos, entre outros produtos essenciais para a limpeza e higienizacao dos espacos

fisicos.




A execucao da solucao ocorrera por meio de um processo de dispensa de licitacado, conforme
prevé a legislacdao aplicavel, garantindo celeridade na aquisicdo e evitando prejuizos a
continuidade dos servicos. O fornecimento sera realizado conforme a demanda do setor,

permitindo a reposicao eficiente dos materiais e evitando desperdicios.
Dessa forma, a solucao apresentada busca assegurar:
* Higiene e seguranca sanitaria nos ambientes institucionais;
* Eficiéncia na aquisicdo de produtos de qualidade e adequados as necessidades do setor;

* Atendimento a legislacdo vigente, observando os principios da economicidade e

transparéncia;

¢ Continuidade das atividades institucionais, evitando a interrupcao por falta de insumos

essenciais.

Com essa abordagem, a administracao publica podera garantir um ambiente limpo e seguro,

promovendo qualidade de vida e preservacao da satide de todos os envolvidos.

JUSTIFICANDO O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

Apobs a analise das necessidades da administracao e das condi¢cdes de mercado, conclui-se
que nao ha viabilidade para o parcelamento da contratacdo dos materiais de higiene e

limpeza. A aquisicao sera realizada em um unico lote, considerando os seguintes fatores:

1. Economia de escala: A compra unificada possibilita a obtencao de melhores
precos junto aos fornecedores, garantindo maior economicidade para a administracao

publica, conforme o principio da eficiéncia previsto na legislacao vigente.

2. Padronizacao dos produtos: A aquisicao em um Unico processo assegura que
todos os materiais atendam as especificacoes técnicas e padroes de qualidade estabelecidos
no Termo de Referéncia, evitando inconsisténcias que possam comprometer a efetividade dos

produtos adquiridos.

3. Otimizacdo do processo administrativo: A consolidacdo da compra reduz a
necessidade de multiplos procedimentos licitatoérios e administrativos, minimizando custos

operacionais e garantindo maior agilidade na aquisicao e entrega dos materiais.

4. Logistica e armazenamento: A compra centralizada facilita a organizacdo do
estoque e a distribuicao dos insumos, evitando desabastecimento e a necessidade de
reposicoes frequentes, que poderiam gerar custos adicionais e comprometer a continuidade

dos servicos.



S. Garantia de continuidade dos servicos: A higienizacdo e manutencdo dos
espacos institucionais sdo essenciais para a preservacao da saude publica e a seguranca
sanitaria. O fornecimento integral dos itens evita atrasos ou interrupc¢dées que poderiam

prejudicar o funcionamento das atividades da instituicao.

Dessa forma, a aquisicao consolidada dos materiais de higiene e limpeza é a alternativa mais
eficiente e vantajosa para a administracao publica, garantindo o cumprimento dos principios

da economicidade, eficiéncia e continuidade dos servicos.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

O Municipio de Abre Campo nao possui Plano Anual de Contratacdées para esse tipo de
servico; no entanto, a Administracao vem trabalhando no aperfeicoamento do planejamento
do orgao, sendo realizados levantamentos das demandas em varios setores. Desta forma,
temos como alinhamento das contratacoes e do planejamento as Leis Orcamentarias e o

Plano Plurianual vigente.

DECLARACAO DE VIABILIDADE

Esta Equipe de planejamento declara viavel esta Dispensa para a Contratacdo com base

neste Estudo Técnico Preliminar.

Abre Campo, MG, 28/10/2025.

José Claudio de Acipreste Ramos

Diretor



TERMO DE REFERENCIA
Unidade Administrativa de Origem: Setor Administrativo SAAE Abre Campo - MG
Titular Responsavel: José Claudio de Acipreste Ramos

Cargo: Diretor do SAAE Abre Campo.

1 - INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer os critérios e diretrizes para a
aquisicao de materiais de higiene e limpeza, por meio de dispensa de licitacdo, visando
atender as necessidades do SAAE de Abre Campo, MG. A aquisicido desses insumos é
essencial para a manutencdo da limpeza, assepsia e conservacdo dos ambientes
institucionais, garantindo condicoes adequadas de trabalho, atendimento ao publico e

preservacao da saude de servidores, colaboradores e demais usuarios.

A contratacao se justifica pela necessidade continua desses materiais para assegurar um
ambiente seguro e salubre, prevenindo a proliferacao de agentes patogénicos e possibilitando
a execucao das atividades institucionais sem prejuizos decorrentes da falta de insumos

basicos de limpeza.

Este documento detalha as especificacoes dos produtos a serem adquiridos, bem como os
critérios de fornecimento, recebimento e fiscalizacao, garantindo que a aquisicao ocorra em
conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e transparéncia na

administracao publica.
2 - OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de higiene e limpeza
e materiais de copa e cozinha para atender as necessidades do SAAE, garantindo a
manutencdo da assepsia e conservacdo dos ambientes institucionais. A contratacdo visa
assegurar condicoes adequadas de trabalho e atendimento ao publico, prevenindo riscos

sanitarios e promovendo a seguranca e o bem-estar de servidores, colaboradores e usuarios.
Os materiais a serem adquiridos incluem:

* Produtos de limpeza geral: detergentes, desinfetantes, limpadores multiuso, sabdao em

po e outros produtos para higienizacdo de superficies e ambientes.

* Higiene pessoal e institucional: sabonete liquido, papel toalha, papel higiénico, entre

outros itens necessarios para a manutencdo da higiene dos usuarios das instalacoes.



* Utensilios de limpeza: esponjas, rodos, escovas, sacos para lixo e demais itens

necessarios para a realizacao das atividades de limpeza.

A especificacdo detalhada dos itens, incluindo quantidade, unidade de medida e demais

caracteristicas técnicas, esta descrita a seguir:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
01 Esponja de Aco N° O 240

02 Desinfetante para Banheiro 2L 50

03 Saco de Lixo Capacidade 100L 60 rolos

04 Sabonete Liquido Embalagem de 2 Litros 20

05 Detergente Neutro de SOOML 100

06 Esponja Dupla Face 110 x 75 x 20MM 40

07 Rodo 60CM de Borracha 03

08 Papel Toalha Interfolhado 20 x 21 CM, com 1000 | 60

Unidades
09 Limpador Multiuso Embalagem com SOOML 40
10 Sabao em P6 Embalagem com 1KG 20
11 Saco para lixo, capacidade: 301, embalagem com 100 | 40
unidades
12 Agua sanitaria, embalagem com 02 litros 60
13 Flanela para limpeza, na cor laranja 40
14 Saco alvejado para limpeza 40

15 Alcool etilico liquido, grau de pureza 92,6% a 93,8% | 50

16 Pa coletora de lixo, largura 20cm, cabo em madeira e | 03

coletor em aluminio zincado

17 Vassoura Cepa, polipropileno, cerdas em nylon, | 03
comprimento da ceda 25cm, cabo rosqueado de

1,20m

18 Sabao tipo neutro sem perfume, embalagem com 05 | 01

unidades

19 Isqueiro Grande 20




20 Coador de Nylon para café 8

21 Ebulidor, potencia 2.000w, comprimento 37cm, cabo

de plastico resistente, tensao 127v

22 Copo tipo americano 24

3 - JUSTIFICATIVA

A presente contratacao justifica-se pela necessidade continua de manutencao da limpeza e
higiene dos ambientes do SAAE, garantindo condi¢cées adequadas de trabalho para
servidores, colaboradores e demais usuarios das instalacdées. A auséncia desses materiais
comprometeria diretamente a salubridade dos espacos, podendo gerar impactos negativos a

saude publica e a execucdo das atividades institucionais.

Os produtos de limpeza e higiene sdo insumos essenciais para a prevencao de doencas,
controle da disseminacdo de agentes patogénicos e manutencdo da organizacdo dos
ambientes institucionais. Além disso, a reposicao regular desses materiais € indispensavel

para evitar a descontinuidade dos servicos prestados.

A aquisicao sera realizada por meio de dispensa de licitacao, conforme previsto na legislacao
vigente, em razao da necessidade de assegurar um fornecimento agil e eficiente, garantindo a
economicidade e a otimizacdo dos recursos publicos. A contratacdo também observara
critérios de qualidade, durabilidade e adequacao as necessidades do 6rgao, garantindo que

os produtos adquiridos atendam aos padroes exigidos.

Dessa forma, esta contratacdo visa atender a uma demanda essencial, promovendo a
preservacao da higiene, satide e bem-estar de todos os envolvidos, bem como a continuidade

das atividades institucionais sem prejuizos operacionais.
4 - FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratacado sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, em conformidade
com o disposto na Lei n° 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitacao e
contratacdo para a Administracao Publica. Especificamente, fundamenta-se no artigo 75,
que prevé hipoteses de dispensa de licitacdo para contratacoes de pequeno valor, bem como
em outras situacoes em que a licitacao se torne inviavel ou desnecessaria, garantindo

eficiéncia e celeridade no atendimento das necessidades administrativas.

Além disso, a aquisicao observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e economicidade, conforme estabelecido no artigo 37 da Constituicdo

Federal e nos dispositivos pertinentes da nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos.



A contratacdo seguira as diretrizes previstas nos normativos internos do SAAE e demais
regulamentacoes aplicaveis, garantindo transparéncia, razoabilidade e adequacdo aos

objetivos institucionais.
5 - CUSTO ESTIMADO

O custo estimado para a aquisicao dos materiais de higiene e limpeza foi calculado com base
em pesquisa de mercado realizada junto a fornecedores do ramo, garantindo valores
compativeis com os praticados no setor e observando os principios da economicidade e

razoabilidade.

A estimativa total da contratacao é de R$ 10.569,50, conforme detalhamento abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO R$ | TOTAL R$
01 Esponja de Aco N° O 240 2,93 117,20
02 Desinfetante para Banheiro 2L 50 6,49 324,50
03 Saco de Lixo Capacidade 100L 60 rolos 46,10 2.766,00
04 Sabonete Liquido Embalagem de 2 Litros 20 26,49 529,80
05 Detergente Neutro de SO0ML 100 4,96 496,00
06 Esponja Dupla Face 110 x 75 x 20MM 40 3,75 150,00
07 Rodo 60CM de Borracha 03 24,83 74,49
08 Papel Toalha Interfolhado 20 x 21 CM, com | 60 13,48 808,80

1000 Unidades

09 Limpador Multiuso Embalagem com 5S00ML 40 11,44 457,60
10 Sabao em P6 Embalagem com 1KG 20 23,23 464,60
11 Saco para lixo, capacidade: 301, embalagem | 40 48,33 1.933,20

com 100 unidades

12 Agua sanitaria, embalagem com 02 litros 60 8,99 539,40

13 Flanela para limpeza, na cor laranja 40 2,03 81,20

14 Saco alvejado para limpeza 40 3,77 150,80

15 Alcool etilico liquido, grau de pureza 92,6% a | 50 24,12 1.206,00
93,8%

16 Pa coletora de lixo, largura 20cm, cabo em | 03 5,90 17,70

madeira e coletor em aluminio zincado




17 Vassoura Cepa, polipropileno, cerdas em | 03 7,18 21,54
nylon, comprimento da ceda 25cm, cabo

rosqueado de 1,20m

18 Sabao tipo neutro sem perfume, embalagem | 01 17,09 17,09

com 05 unidades

19 Isqueiro Grande 20 8,49 169,80
20 Coador de Nylon para café 8 4,18 33,44
21 Ebulidor, potencia 2.000w, comprimento |2 31,64 63,22
37cm, cabo de plastico resistente, tensao
127v
22 Copo tipo Americano 24 6,13 147,12

O valor total da aquisicdo pode sofrer variacoes dentro dos limites legais, considerando
eventuais ajustes decorrentes da negociacao final com os fornecedores ou adequacoes

necessarias a demanda do 6rgao contratante.

A contratacdo sera realizada com observancia aos principios da economicidade e da
eficiéncia, garantindo a melhor relacdo custo-beneficio para a Administracdo Publica e

assegurando o abastecimento adequado dos insumos necessarios.

Acompanham o presente Termo o mapa de cotacdes, contendo os precos unitarios
referenciais, bem como as memorias de calculo, os documentos e parametros utilizados que

deram suporte a obtencao da estimativa acima.

6 - DO PRAZO, LOCAL, DATA E CONDICOES DE ENTREGA (OU EXECUCAO)
O prazo para a entrega dos insumos adquiridos sera de até 07 (sete) dias uteis apos a
assinatura do contrato, devendo o fornecedor garantir o cumprimento desse periodo para

evitar impactos na continuidade das rotinas de limpeza e higiene nas dependéncias do SAAE.

O local de entrega dos insumos sera no Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Abre Campo
(SAAE), situado na Rua Francisco Nacif, n° 155, Centro, Abre Campo, MG, CEP 35365-000.
O recebimento dos materiais sera realizado por um representante designado pelo SAAE,
mediante conferéncia das quantidades e especificacoes técnicas previstas no termo de
referéncia e no contrato firmado. Despesas com o transporte entrega dos objetos correrao

exclusivamente por conta do contratado.

A entrega dos materiais devera ocorrer dentro dos prazos estabelecidos pelo SAAE, sendo de

responsabilidade do fornecedor garantir que os produtos atendam integralmente as




especificacoes técnicas e normativas exigidas. Qualquer divergéncia em relacdo ao que foi
contratado podera resultar na recusa dos itens entregues e na aplicacdo das sancoes

cabiveis.

A nao execucao total ou parcial da entrega dentro dos prazos estabelecidos podera acarretar
penalidades ao contratado, conforme previsto no contrato e na legislacdo vigente,
especialmente no que se refere as disposicoes da Lei n° 14.133/2021, que rege as
contratacoes publicas. Caso haja descumprimento, poderdao ser aplicadas penalidades como
adverténcia, multa, suspensao temporaria de participacdo em licitacées e impedimento de

contratar com a Administracdo Publica, conforme a gravidade da infracao.

Além disso, qualquer problema logistico ou indisponibilidade de fornecimento devera ser
comunicado previamente ao SAAE com justificativa formal e proposta de solucdo a ser

aprovada pelo Diretor da autarquia, visando minimizar possiveis impactos operacionais.

O fornecedor devera ainda garantir que os produtos sejam entregues em perfeitas condicoes,
dentro dos prazos de validade e acompanhados das devidas documentacdes, como nota
fiscal, certificado de qualidade (quando aplicavel) e ficha técnica dos produtos, assegurando

a rastreabilidade e conformidade dos insumos adquiridos.

A entrega sera considerada concluida apenas apés a verificacdo e aceitacdo formal dos
produtos pelo SAAE, garantindo que os materiais atendam as exigéncias contratuais e as

necessidades do servico de analise da qualidade da agua no municipio.
7 - PAGAMENTO

O pagamento referente a aquisicao dos insumos laboratoriais sera efetuado por meio de
ordem de pagamento em favor da empresa contratada, no prazo de 60 (sessenta) dias apos a
entrega dos produtos. O valor sera depositado exclusivamente em conta corrente de
titularidade da empresa contratada, conforme os dados bancarios informados no contrato e

devidamente homologados pelo Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Abre Campo (SAAE).

Condicoes para Liberacdo do Pagamento: A liberacdo do pagamento estara estritamente

condicionada ao cumprimento das seguintes exigéncias:

1. Entrega completa e dentro dos prazos estabelecidos — Os insumos deverao ser
entregues conforme especificacoes técnicas, em quantidade correta e dentro do prazo
estipulado no contrato. Qualquer divergéncia podera resultar na retencdo do pagamento até

a regularizacao da entrega.

2. Aceitacao e conferéncia dos produtos — A equipe técnica do SAAE realizara a
inspecao e conferéncia dos materiais entregues. Caso sejam identificadas inconformidades, o

pagamento ficara suspenso até a substituicao dos itens ou regularizacado da situacao.



3. Apresentacdo da Nota Fiscal — A empresa contratada devera emitir Nota Fiscal
Eletronica (NF-e) correspondente ao fornecimento dos produtos, devidamente preenchida e
em conformidade com a legislacao tributaria vigente. A nota fiscal devera ser entregue ao

setor responsavel pelo processamento do pagamento dentro do prazo contratual.

4. Regularidade fiscal e trabalhista — A contratada devera estar adimplente com
suas obrigacoes fiscais, previdenciarias e trabalhistas no momento da solicitacao do
pagamento, podendo ser exigida a comprovacdo da regularidade por meio de certidoes

negativas ou positivas com efeito de negativa.

5. Cumprimento das obrigacdes contratuais — O pagamento somente sera efetuado
se todas as condicoes estabelecidas no contrato forem integralmente cumpridas, garantindo
que o fornecimento dos insumos ocorreu de acordo com as exigéncias do termo de referéncia

e demais normas aplicaveis.
Disposicoes Gerais:

* O atraso na entrega ou o descumprimento das obrigacdes previstas no contrato podera
acarretar retencao do pagamento e, se necessario, aplicacao de penalidades conforme a Lei

n° 14.133/2021 e demais normativas pertinentes.

* Caso ocorra alguma pendéncia que impeca a liberacdo do pagamento, a empresa sera
formalmente notificada para realizar as devidas corre¢cdes ou ajustes no prazo estabelecido

pelo SAAE.

* Nao sera permitida a cessdo ou transferéncia do direito ao recebimento do pagamento

para terceiros sem a expressa autorizacao do SAAE.

* Em caso de eventuais duvidas ou necessidade de esclarecimentos sobre o
processamento do pagamento, a contratada podera entrar em contato com o setor financeiro

do SAAE por meio dos canais oficiais informados no contrato.

Dessa forma, este procedimento visa garantir transparéncia, seguranca juridica e
regularidade na execucdo do contrato, assegurando que a aquisicdo dos insumos

laboratoriais ocorra dentro dos padroes exigidos pela Administracao Publica.
8 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

A certificacdo de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as determinacoes
legais dos incisos IV do art. 72 da Lei 14.133/21, para quaisquer despesas, devem ser
fornecidos para inicio do procedimento. Neste sentido segue abaixo os dados referentes a

dotacao orcamentaria para fazer face as despesas ora pleiteadas:



DOTACAO ORCAMENTARIA

03001.1712203002.001 | Manutencao dos servicos administrativos.

33903000000 Material de consumo.

9 - FONTE DE RECURSOS

FONTE | RECURSO

1753 Recursos provenientes de taxas e contribuicoes.

10 - PROCESSO DE CONTRATACAO

A presente contratacao sera realizada mediante dispensa de licitacdo, conforme previsto no
artigo 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, que permite a contratacao direta para aquisicao
de bens e servicos cujo valor ndo ultrapasse os limites estabelecidos para a modalidade de

pregao.

A escolha da dispensa eletronica se justifica pela necessidade de garantir agilidade e
eficiéncia na aquisicao dos insumos, assegurando a continuidade das rotinas de limpeza e

higiene nas dependéncias do SAAE.

Formalizacdo da Contratacdo: A formalizacao da contratacdo seguira os requisitos
estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, garantindo a transparéncia, legalidade e eficiéncia na

utilizacao dos recursos publicos. O processo se dara conforme as seguintes etapas:

1. Elaboracao do Termo de Referéncia — Documento técnico que estabelece
as especificacoes dos insumos a serem adquiridos, bem como os requisitos de entrega,
pagamento e demais condi¢oes contratuais.

2. Pesquisa de Precos — Levantamento de valores de mercado, conforme
determina o artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, para garantir que a contratacao seja
feita com base em precos compativeis com a realidade do setor.

3. Autorizacao da Dispensa — Analise da justificativa e da documentacao
para formalizar a dispensa de licitacdo, conforme artigo 72 da Lei n°® 14.133/2021.

4, Publicacao do Aviso de Contratacdo Direta — Em conformidade com o
artigo 75, §3°, da Lei n° 14.133/2021, a Administracdo devera publicar o aviso da

contratacao no portal eletronico oficial, garantindo a transparéncia do processo.



S. Analise da Proposta da Contratada - Verificacdo da documentacédo de
habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e economico-financeira da empresa
fornecedora, conforme requisitos da Lei de Licitacoes.

6. Emissdao da Nota de Empenho e Assinatura do Contrato — Apés a
aprovacdao da proposta, sera emitida a nota de empenho e formalizado o contrato
administrativo ou outro instrumento equivalente, conforme previsto no artigo 95 da
Lei n°® 14.133/2021.

7. Execucao do Contrato — A empresa contratada devera cumprir todas as
obrigacoes contratuais dentro dos prazos estipulados, sob pena de aplicacdo das
sancoes previstas na legislacao e no contrato.

8. Fiscalizacdo e Recebimento dos Bens - A Administracdo realizara a
conferéncia e inspecao dos insumos entregues para atestar sua conformidade com as
exigéncias estabelecidas. O recebimento definitivo ocorrera apés a verificacdo da

adequacao dos materiais.

A adocao desse procedimento visa garantir celeridade na aquisicdo dos insumos, respeitando
os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade, conforme preceitos da Lei n°
14.133/2021.

11 - ASSINATURA DO CONTRATO

O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato quando solicitado,
dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicacao
para tal, através correio eletronico (e-mail fornecido na qualificacao do fornecedor) ou

pessoalmente, quando possivel.

12 - OBRIGACOES DAS PARTES

Obrigacoes do Contratado:

1. Entrega dos Insumos: Fornecer os insumos conforme as especificacoes
técnicas, quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, garantindo
que os produtos estejam em perfeito estado e dentro do prazo de validade.

2. Documentacao e Certificacoes: Emitir e entregar a Nota Fiscal Eletronica
correspondente a operacao, acompanhada de toda a documentacdo comprobatoria da
qualidade dos produtos, como certificados de conformidade e fichas técnicas, quando
aplicavel; apresentar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme
exigido pela legislacao vigente.

3. Transporte e Logistica: Responsabilizar-se pelo transporte seguro dos
insumos até o local de entrega, tomando as devidas providéncias para que nao haja

danos ou avarias aos produtos durante o percurso; informar previamente o setor



responsavel do SAAE sobre a data e horario previsto para a entrega, facilitando a
programacao logistica.

4. Assisténcia Técnica e Garantia: Disponibilizar suporte técnico para
esclarecimento de duvidas e eventuais necessidades relacionadas a utilizacdo dos
insumos; garantir a substituicao imediata de quaisquer produtos que apresentem
defeitos ou nao estejam em conformidade com as especificacdes contratadas, durante
o periodo de garantia estipulado.

S. Comunicacdo e Transparéncia: Manter comunicacdo constante e
transparente com o SAAE, informando qualquer eventualidade que possa impactar a
entrega ou a qualidade dos insumos, bem como apresentando solucdes imediatas

para a resolucao de problemas.

Obrigacdes do Contratante:

1. Recebimento e Conferéncia dos Insumos: Designar um responsavel para
o recebimento, conferéncia e validacdo dos insumos entregues, garantindo que os
mesmos atendam as especificacoes técnicas e quantitativas estabelecidas; proceder a
verificacdo formal dos produtos, registrando eventuais inconformidades e
comunicando a contratada para que sejam tomadas as medidas corretivas
necessarias.

2. Pagamento: Efetuar o pagamento mediante a comprovacao do
cumprimento integral das obrigacoes contratuais, conforme os termos e condicoes
previstos neste Termo de Referéncia e no contrato celebrado; realizar o
acompanhamento e a fiscalizacdo do processo de entrega e aceitacdo dos produtos,
assegurando a conformidade com as exigéncias estabelecidas.

3. Acompanhamento e Fiscalizacao: Fiscalizar a execucao do contrato,
garantindo que todas as etapas, desde a entrega dos insumos até a prestacao de
suporte técnico, sejam realizadas conforme o acordado; registrar formalmente o
andamento e a conclusdo das etapas contratuais, de modo a facilitar a eventual
aplicacao de penalidades, caso haja descumprimento das obrigacoes pela contratada.

4, Comunicacao e Notificacdo: Comunicar a contratada, de forma clara e
formal, qualquer irregularidade ou atraso na entrega dos insumos, bem como outras
questoes que possam comprometer a execucao do contrato; prestar esclarecimentos e
fornecer as informacoes necessarias para que a contratada possa ajustar eventuais

inconsisténcias, garantindo a plena execucao do objeto contratado.

13 - SANCOES E PENALIDADES POR INEXECUCAO OU INADIMPLEMENTO

A empresa contratada esta sujeita as sancoes e penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021



em caso de inexecucao total ou parcial do contrato, descumprimento de prazos, entrega de
produtos em desacordo com as especificacdoes ou qualquer outra infracdo contratual. A
inexecucdo das obrigacdes assumidas podera acarretar a aplicacdo das seguintes sancoes,
conforme a gravidade da infracdo e mediante processo administrativo prévio para garantir o

direito ao contraditorio e a ampla defesa:

1. Adverténcia:

Sera aplicada quando houver descumprimento de obrigacdes contratuais de menor
gravidade, desde que nao causem prejuizo significativo a Administracdo. A adverténcia tera
carater educativo e podera ser considerada em futuras contratacoes como fator agravante em

caso de reincidéncia.

2. Multas:

A empresa contratada podera ser penalizada com multa compensatéria ou moratéria,
aplicada nos seguintes casos:

e Multa por atraso na entrega: Incidira um percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o
valor total do contrato por dia de atraso, limitado a 10% do valor total contratado.

* Multa por descumprimento de especificacoes técnicas: Caso os produtos entregues
estejam em desacordo com as especificacoes do contrato, sera aplicada multa de 10% sobre
o valor dos itens nao conformes.

e Multa por recusa injustificada de cumprimento do contrato: Se a contratada nao iniciar
a execucao dentro dos prazos estabelecidos ou abandonar a prestacao do servico sem
justificativa aceita pela Administracao, sera aplicada multa de 20% sobre o valor total do
contrato.

* As multas poderdo ser descontadas diretamente dos pagamentos devidos a contratada

ou, se necessario, cobradas judicialmente.

3. Suspensao Temporaria de Participacdo em Licitacoes e Contratos:

A empresa podera ser suspensa de contratar com a Administracdo Publica por um periodo
de até 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, caso ocorra
reincidéncia no descumprimento das obrigacoes contratuais ou falhas graves que
comprometam a execucao do contrato.

4. Impedimento de Contratar com o Poder Publico:

Nos casos de inadimplemento grave, fraude na execucao do contrato ou dolo comprovado,



podera ser aplicada a penalidade de impedimento de contratar com a Administracao Publica

por até 6 (seis) anos, conforme disposto no artigo 156, inciso III, da Lei n°® 14.133/2021.

5. Declaracao de Inidoneidade:

A Administracdo podera declarar a empresa inidonea para contratar com o Poder Publico,
impedindo sua participacdo em licitacdoes e contratacdoes em qualquer esfera de governo
(municipal, estadual e federal) enquanto perdurarem os motivos que levaram a sancao, nos

termos do artigo 156, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021.

6. Rescisao Contratual:

O descumprimento grave das obrigacdoes podera acarretar a rescisao unilateral do contrato,
com a aplicacao das sancodes cabiveis e a possibilidade de contratacao emergencial de outro
fornecedor para suprir a demanda, sem prejuizo das penalidades aplicaveis a empresa

inadimplente.

Disposicoes Finais:

* A aplicacao das penalidades sera precedida de processo administrativo, garantindo o
direito ao contraditorio e a ampla defesa.

* As sangoes poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da
infracao.

* O nao pagamento de multas aplicadas dentro do prazo estipulado podera resultar em

cobranca via inscricao em divida ativa e execucao judicial.

14 - FISCALIZACAO

A entrega dos objetos sera rigorosamente fiscalizada pelo Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Abre Campo (SAAE), a fim de garantir que os produtos recebidos estejam em
conformidade com as especificacoes técnicas, quantitativas e qualitativas estabelecidas no

Termo de Referéncia e no contrato.

A fiscalizacdo sera realizada por servidores ou técnicos designados pelo SAAE, os quais terao

a responsabilidade de:

1. Verificar a conformidade dos produtos entregues, certificando-se de que os materiais

correspondem as especificacoes técnicas exigidas no contrato.

2. Conferir as quantidades entregues, garantindo que o total de unidades recebidas

corresponde ao solicitado na ordem de compra.



3. Inspecionar as condi¢cdes dos produtos, observando integridade das embalagens, validade
dos reagentes e adequacdo do transporte para evitar danos ou comprometimento da

qualidade dos insumos.

4. Recusar qualquer material que nao atenda aos requisitos do contrato, notificando

formalmente a empresa contratada para providenciar a substituicdo no prazo determinado.

5. Emitir relatorio de recebimento, registrando possiveis ocorréncias e assegurando que os

insumos aprovados estejam aptos para utilizacao nas dependéncias do SAAE.

6. Comunicar eventuais irregularidades a administracdo do SAAE, para que sejam tomadas

as medidas cabiveis, incluindo aplicacdo de penalidades, se necessario.

Procedimentos em Caso de Nao Conformidade:

Se, durante a fiscalizacdo, forem detectadas inconformidades nos insumos entregues, a

contratada sera formalmente notificada e devera:

¢ Substituir os produtos defeituosos ou inadequados no prazo maximo estabelecido pela

Administracao, sem custos adicionais.

* Prestar esclarecimentos sobre a nao conformidade e apresentar solucao para

regularizacao do fornecimento.

* Arcar com penalidades aplicaveis, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021, em caso de

reincidéncia ou descumprimento das obrigacdes contratuais.

A entrega dos materiais sera considerada concluida apenas apods a aprovacao definitiva da
fiscalizacao, assegurando que todos os objetos estejam em conformidade com as exigéncias

contratuais e aptos para utilizacao nas dependéncias do SAAE.
15 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na aquisicao de materiais de higiene e limpeza para suprir as
necessidades do SAAE, garantindo a manutencao da limpeza, assepsia e conservacao dos
ambientes institucionais. A contratacdo desses materiais € essencial para proporcionar
condicoes adequadas de trabalho aos servidores, colaboradores e usuarios, assegurando um

ambiente salubre e organizado.

A aquisicao sera realizada com base na analise da demanda e na estimativa de consumo dos
produtos, garantindo o fornecimento continuo dos itens necessarios, sem desperdicios ou
interrupcoes, até dezembro de 2025. Para tanto, foi realizada uma pesquisa de mercado para
definir os valores estimados da contratacdo, assegurando conformidade com os principios da

economicidade, eficiéncia e melhor relacdo custo-beneficio.



A execucdo da solucao ocorrera por meio de dispensa de licitacdo, conforme prevé a
legislacao vigente, possibilitando a aquisicao agil dos produtos e evitando prejuizos a
continuidade das atividades institucionais. A entrega dos materiais sera acompanhada pelo
setor responsavel, garantindo o cumprimento das especificacdes contratadas e a adequacao

dos itens adquiridos as necessidades da instituicao.

Com essa abordagem, a solucdo proposta visa:

* Assegurar a higiene e conservacdo dos espacos institucionais, prevenindo riscos

sanitarios;

* Garantir o fornecimento eficiente de materiais de limpeza e higiene, sem atrasos ou

descontinuidade;

« Promover a economicidade e eficiéncia na aquisicdo, por meio de pesquisa de precos e

otimizacao dos recursos publicos;

e Cumprir as diretrizes legais vigentes, garantindo transparéncia, conformidade e

adequacao as normas de contratacao publica.

Dessa forma, a presente contratacdo garantira a disponibilidade dos materiais essenciais ao
funcionamento do SAAE, promovendo um ambiente limpo, seguro e adequado para o

desempenho das atividades institucionais.
16 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

16.1- Poderao participar da presente licitacao as Pessoas Juridicas do ramo pertinente ao
objeto e que satisfacam a todas as exigéncias e normas contidas neste Termo de Referéncia e
requisitos da Contratacao, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

16.2 a empresa que for selecionada com melhor preco devera apresentar as seguintes

documentacoes para a devida habilitacao:

16.2.1 — Contrato Social da empresa e alteracoes, ou equivalente;
16.2.2 — CNPJ;

16.2.3 — CND Federal;

16.2.4 — CND Estadual;

16.2.5 — CND Trabalhista;

16.2.6 — CRF FGTS;



Abre Campo, MG, 28 de outubro de 2025.

José Claudio de Acipreste Ramos

Diretor



